Smérnice ¢. 6/2009

Podpisové vzory
(Vzory podpisovych zaznami)

Cl. 1

Pifedmét upravy

a) Ustanoveni této smérnice se vztahuje k podpisovym vzorum pracovniki Gcetni jednotky.

b) Podpisové vzory pracovniki opravnénych vydavat a schvalovat dispozice s rozpoctovymi
prostiedky (s finan¢nimi prostfedky) u penéznich ustavil, zajiStuje a aktualizuje povéfeny
pracovnik.

c) Podpisové vzory spravci rozpoétovych prostredkd a jejich zastupci a jim nadiizenych
vedoucich pracovnikli opravnénych schvalovat hospodaiské operace a pracovni cesty
zajistuje povéieny pracovnik.

d) Seznam podpisovych vzorl se vyhotovuje v jednom vyhotoveni.

e) V ptipad¢ organizacnich a personalnich zmén, v jejichz dusledku dojde ke zméné spravct
rozpoc¢tovych prostfedkit a z toho plynoucich pravomoci a odpovédnosti, ozndmi vedouci
ptislusného odboru tuto zménu neprodlené Uétarné a soucasné ji preda aktualizované
podpisové vzory.

Cl.2

Podpisové vzory

a) Prehled podpisovych vzorl charakterizuje pravomoci a odpovédnosti, tzn. opravnéni
konkrétnich pracovniki podepisovat jednotlivé druhy ucetnich a jinych pisemnosti v ucetni
jednotce.

b) Piehled podpisovych vzoru (vzort podpisovych zaznamti) v Gicetni jednotce:
Manazer/feditel (spravce rozpoctu, osoba odpovédna za ucetni pripad)

Piedseda (prikazce operace)
ucetni, osoba zodpovédna za zaucétovani dokladi

V Medlové dne 17.6.2009

Bohumir Berger, ptfedseda Unicovsko, o.p.s.



